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Viited:

e Vabariigi Valitsuse 15.detsembri 1999. a seadus ,,Tulumaksuseadus®;

e Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a médérus nr 112 "Ametniku teenistusldhetusse
saatmise, ldhetuskulude hiivitamise ning pdevaraha maksmise tingimused ja kord ning
paevaraha maar";

e Vabariigi Valitsuse 25. juuni 2009. a médrus nr 110 ,,To6ldhetuse kulude hiivitise
maksmise kord ning vélisldhetuse pdevaraha alammaér, maksmise tingimused ja kord*;

e Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006. a madrus nr 164 ,, Teenistus-, to6- vOi1 ametiiilesannete
taitmisel isikliku sdiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise
kord”;

o Strateegilise planeerimise, eclarvestamise ja kulude juhtimise kord (K3);

o RTK too6tajate arendamise ja koolitustel osalemise kord;

e RTK palgajuhend;

o Reisiteenuste uldinfo ja tellimuste esitamise juhend;

e Lihetuskorralduse vormistamise juhend;

¢ Ametiautode kasutamise juhendid (RTK Tartu auto ja RM autod).
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1. SISU JA EESMARK

Sisu: Tookord reguleerib RTK todtajate ldhetuste taotlemist, vormistamist ja ldhetuskulude
aruandlust ja hiivitamist ning teenistus- ja to0sditudeks ametisdidukite ja isikliku sdiduauto
kasutamist.

Eesmirk: Korra eesmirgiks on tagada ldhetuste ja t60sditude kasutamine keskkonnahoidlikke
pohimdtteid arvestavalt ja RTK eelarve sihipdrane kasutamine RTK-le seatud iilesannete
téitmiseks.

Vastutajad: Korra tditmise eest vastutavad kdik RTK té6tajad. Tookorra koostamise eest vastutab
ja ndustab tootajaid 1dhetuste ning t6osditude valdkonnas, sh ldhetuskorralduse vormistamisel ja
reisiteenuste tellimisel personalispetsialist, kes vajadusel lisaks koostab ja avalikustab kdesolevat
korda tdiendavad juhendid, kdskkirjad jm dokumendid.

Ametisoidukite kasutusse andmist korraldab RTK sdidukite puhul toetuste arendamise osakonna
(TAO) Eesti-Lati sekretariaadi  assistent ja Rahandusministeeriumi sdidukite puhul
Rahandusministeeriumi haldusosakond. RTK koostodpartneri poolt pakutavate rendiautode
kasutamist koordineerib Tallinna kontori biiroojuht voi infospetsialistid.

Kulude hiivitamise eest vastutab finantsarvestuse osakonna Rahandusministeeriumi valitsemisala
talitus.

2. MOISTED

o Lihetus — tootaja voi ametniku saatmine kindlaks méératud ajavahemikus tiitma t66- voi
teenistusiilesannet véljaspool alalise t60 tegemise asukohta.

e Viilisldhetus- todtaja ldhetamine valisriiki.

» Siseriiklik ldhetus — to6taja suunamine téoiilesannete tditmiseks viljapoole alalise tookoha
asukohta asukoha riigi piires (alaliselt kaugtood tegevate tootajate puhul hiivitatakse
reeglina transpordikulud kodukontori ja RTK kontori vahel litkkudes juhul, kui t66 tegemise
koht ja kontor asuvad erinevates maakondades).

« Uhislihetus — siseriiklik vdi vilisldhetus, kus osaleb mitu tdotajat, kes lihevad lihetusse
samasse sihtkohta samal ajal ja eesmirgil, kuid kellel voivad olla erinevad kulud. RTIP-is
vormistatakse eraldiseisvad, kuid omavahel seotud ldhetuskorraldused, kuid ainult tiks
tthine sisuaruanne.

e Grupildhetus- siseriiklik voi vilisldhetus, kus osaleb mitu td6tajat, kes reisivad grupina,
jagavad thiselt ldhetuse kulusid ning RTIP-is vormistatakse iiks {ihine 1dhetuskorraldus,
millel asendajaid ei médrata, avanssi ei maksta ning ldhetuse 10ppedes sisuaruannet ei
esitata.

o Lihetuskorraldus — dokument, millega vormistatakse to6taja lahetusse saatmine.

o Lahetuskorraldus-kuluaruanne — ldhetuskorraldus ja kuluaruanne iihise dokumendina,
mille vormistamine on lubatud siseldhetuse puhul.

o Koolitustaotlus koos ldhetuskorraldusega — taotlus osalemiseks koolitusel, millega kaasneb
sise- vOi vilisldhetus. Taotluses peavad sisalduma lisaks koolitustaotluse andmetele ka
lahetuse eelduslikud kulud.

o Lihetuse taotleja — toGtaja, kes vormistab ldhetust.

o Lahetuste haldur — to6taja, kes ndustab ldhetuse taotlejat ladhetuskorralduse vormistamisel
ja reisiteenuse tellimisel (personalispetsialist).

e Kulujuht — RTK too6taja, kes vastutab konkreetse kuluiliksuse eelarve piisavuse eest
kulutuste tegemisel. Kulujuhid on méératud eelarve- ja kulujuhtimise korra lisas.

e Projekt — vélisvahenditest (sh riiklik kaasfinantseerimine) voi muudest rahastamisallikatest
rahastatav tegevus.



Projektijuht — RTK peadirektori kdskkirjaga kinnitatud isik, kes juhib konkreetset projekti,
vastutab projekti ldbiviimise, projekti eelarveliste vahendite kasutamise ja kulude
abikdlblikkuse eest ning tdidab projektiga seotud kulude puhul kulujuhi iilesandeid.
Riigitootaja iseteenindusportaal (RTIP) — keskkond, mille kaudu té6tajad saavad esitada
koolitustaotlust, ldhetuskorraldust, kiisida reisikorraldajalt pakkumisi ja esitada ldhetuse
kuluaruannet.

Muu t60s0it — todiilesannete tditmine, kui selleks ei vormistata Idhetust.

Ametisdiduk — RTK t66taja kasutuses olev RTK v6i Rahandusministeeriumi sdiduauto.

3. ULDISED POHIMOTTED

3.1 Lahetuses kéies ja muid t60sdite tehes tuleb lahtuda keskkonna sddstmise ja rahaliste vahendite
moistliku kasutamise pdhimdtetest:

voimalusel tuleb eelistada iihistransporti;

lennutranspordi puhul tuleb vdimalusel valida otselend ja viltida dri- ning esimeses klassis
lendamist;

lennupiletite puhul tuleb eelistada mittevahetatavaid nn economy saver pileteid. Kui
soidukulud hiivitatakse (Euroopa Komisjoni v vastav organisatsioon), vdib kasutada
flexible ehk muudetavaid pileteid;

reisibiliroolt pakkumisi saades oleks soovitav, et siseldhetuse majutus ei oleks kallim kui
75 eurot ja vilisldhetuse majutus kallim kui 200 eurot 66 kohta, vélja arvatud juhtudel kui
antud piires ei ole 1dhetuse sihtkohas vdimalik majutust saada.

3.2 Autotranspordi kasutamine t66ldhetustel on pohjendatud jargmistel juhtudel:

ldhetuse sihtkohta ei ole voimalik sdita tihistranspordiga;

tihistranspordi kasutamisel ldhetuse sihtkohta ja sealt tagasi joudmiseks kaasneb oluline
ajakulu (vajalikud on timberistumised, pikad iihistranspordi ooteajad vms);
autotranspordi kasutamise kulu on sama suur voi véiksem, kui tihistranspordi kasutamisel
(niiteks ldhetuses viibib mitu toodtajat, kelle iihistranspordi piletite maksumus on vordne
voi iiletab auto kasutamisega kaasneva kulu).

3.3 Autotranspordi puhul tuleb eelistada ametisdidukite kasutamist (v.a juhtudel kui isikliku
soiduauto kasutamine tooldhetustel kédimiseks on toGtajaga kokku lepitud todlepingus voi
kehtestatud peadirektori kédskkirjaga). Juhul kui see pole voimalik (kdik ametisdidukid on hdivatud
vms), on lubatud ka isikliku sdiduauto kasutamine. Ametisdidukite (RTK Tartu auto ja RM
autode) kasutamise juhendid asuvad siin.

3.4 Tootajate saatmisel vilisldhetusse kehtivad lisaks jargmised pohimotted:

viélisldhetuse pidevaraha miir on 60 eurot pdevas vilisldhetuse esimese 15 pdeva kohta,
kuid mitte rohkem kui 15 pdeva kalendrikuus, ja 32 eurot iga jiargneva pédeva kohta
soltumata toitlustamisest;

juhul, kui t66taja soovib viibida vélisldhetuses kauem kui ldhetuse eesmargi tiitmiseks
vajalik ja tegu ei ole soodsama piletihinna kasutamisega, peab todtaja ise tasuma iihe suuna
soidupileti maksumuse. Tédiendava vilismaal viibimise aja eest ei maksta paevaraha ega
hiivitata majutuskulu. Soov minna ldhetuskohta varem voi viibida ldhetuse sihtkohas
kauem kui ldhetuse eesmirgi tditmiseks vajalik peab kajastuma ldhetuskorraldusel
kommentaarina, kuna sel juhul ei iihti sdidupileti kuupédevad ldahetuskorraldusel toodud
lahetuse algus- ja I6pukuupédevadega;
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o vilisldhetusse viljasdoidu pdeva eest makstakse péevaraha, kui vélisriiki suunduv sdiduk
véljub hiljemalt kell 21.00. Vilisldhetusest saabumise pdeva eest makstakse paevaraha, kui
soiduk saabub pirast kella 3.00.

3.5 Koolituslahetustele lubamisel ldhtutakse dokumendis ,,RTK tddtajate arendamise ja koolitustel
osalemise kord* sisalduvatest arendus- ja koolituspohimotetest.

4. LAHETUSE VORMISTAMINE

4.1. Lahetustaotluse algatamine

4.1.1. Léahetuste vormistamine toimub RTIPi 1dhetuste moodulis. Kui ldhetus on seotud (kaasneb)
koolitusega, esitatakse RTIPi koolituste moodulis koolitustaotlus koos ldhetuskorraldusega.
Tapsema sam-sammult juhendi ldhetuse vormistamiseks leiad Lahetuskorralduse vormistamise

juhendist.

4.1.2 Lahetuskorralduse vormistamine enne lihetusse minemist on ndutav jargmistelt juhtudel:

o vilisldhetusele minnes;

o siseldhetusele minnes, kui soovitakse tehtavate kulude katteks avanssi;

o siseldhetusele minnes, kui soovitakse reisibiiroolt, majutusettevottelt jm reisiteenuseid
ostes, et RTK tasuks arve otse teenusepakkujale;

o kui koolitusega kaasneb siseldhetus voi vilisldhetus.

4.1.3. Siseldhetuse korral enne ldhetusse minemist ldhetuskorraldust vormistama ei pea,
kuid ldhetusele minek tuleb kooskdlastada vahetu juhiga (teavitusviis soltub osakonna
tookorraldusest).

4.1.4. Tahtajad, mida tuleb l&hetuskorralduse vormistamisel silmas pidada:

o Lihetuse koostamist peaks alustama koheselt, kui on selgunud l&hetuse vajadus
(valisldhetuse puhul soovitav vihemalt 14 kalendripéeva ette);

e Juhul, kui ldhetuse taotleja soovib avanssi ldhetuskulude katteks, tuleb ldhetuskorraldus
kinnitada vidhemalt kolm toopdeva enne planeeritud ldhetuse algust ja ndidata
lahetuskorraldusel dra soovitava avansi suurus.

4.1.5. Nouded, millest tuleb ldhetuskorralduse vormistamisel 1dhtuda:

o vilisldhetuse puhul tuleb korraldusele lisada manusena kutse, programm voi muu ldhetuse
vajalikkust tdendav dokument;

o kui ldhetusega RTKIe kulusid ei kaasne, tuleb méarkida korraldusel vastavasse lahtrisse, et
kuluaruannet ei esitata;

o ametisdiduki kasutamisel tuleb teha mirge lahtrisse ,,Kasutan ametisdidukit®, lisades
soiduki  registreerimisnumbri.  Ametisdiduki  kasutamisega  seotud  kulusid
lahetuskorraldusel ei kajastata;

o asendaja miadramise vajalikkuse otsustab vahetu juht, kui asendajat ei miirata, tagab
vahetu juht osakonna/talituse t60 torgeteta toimimise liksuse siseselt tdoiilesannete iimber
jagamisega.

4.2. Reisiteenuste kasutamine

4.2.1. Vilisldhetuse puhul, kui soovitakse tellida reisiteenuseid (transport, majutus, kindlustus jm
teenused), tuleb peale lildandmete sisestamist edastada RTIPi kaudu péaring RTK lepingulisele
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reisiteenuse pakkujale voi teha seda saates teenusepakkujale e-kiri (vt Reisiteenuste iildinfo ja
tellimuste esitamise juhend).

4.2.2. Siseldhetuse puhul ei ole reisiteenuste tellimine reisiteenuse pakkujalt kohustuslik.

4.2.3. Kui tootajal on eeldatavalt vihemalt viis vélisldhetust aastas ja see on kulude kokkuhoiu
seisukohalt pohjendatud, on todtajal digus taotleda aastast reisikindlustust.

4.2.4. Uhislihetuse puhul lepivad ldhetuse taotlejad kokku, kas pakkumised vdetakse eraldi voi
votab iiks taotleja tihispakkumise kdigi kohta. Uhispakkumise puhul tuleb arvestada asjaoluga, et
broneeringu kinnitamist saab iildjuhul teha koigile ldhetatutele korraga.

4.2.5. Kui ldhetuse taotleja soovib dra kasutada iihekordset sooduspakkumist monelt teiselt
reisiteenuse pakkujalt vOi otse transporditeenuse vOi majutusteenuse osutajalt, voib seda teha,
informeerides sellest 1dhetuste haldurit, jargides seejuures hankelepingu tingimusi.

4.2.6. Pakkumis(t)e saamisel sisestab ldhetuse taotleja selle (need) RTIPi ja jitkab pakkumise
pohjal ldhetuskorralduse tditmist.

4.2.7. Kui pakkumises kirjeldatud teenuste maksumused iiletavad punktis 3.1 kirjeldatud méérasid
majutuse maksumusele, tuleks ldhetuse taotlejal konsulteerida ldhetuste halduriga leidmaks
majanduslikult soodsamat varianti.

4.2.8. Vahelehele ,,Eeldatavad kulud* tuleb mérkida:

« finantseerimise allikas juhul, kui selleks on toetus voi projekt (vaikimisi finantseeritakse
ldhetus riigieelarvest);

o kulud piletitele, majutusele, kindlustusele;

o muud véimalikud kaasnevad kulud prognoosina (iihistransport, internet, ametikdned, takso
jne);

o ldhetuskulude hiivitamise korral hiivitatava kululiigi reale hiivitaja ja hiivitatav summa voi
%. Korraldusele lisatakse dokument, mis selgitab hiivitise saamist, v.a juhul, kui on
tegemist EL Noukogu t66grupiga.

4.3. Lahetustaotluse kooskodlastamine ja esitamine

4.3.1. RTIPis on vastavalt ldhetuse liigile eeltdidetud kooskolastusringid. Lahetuse taotlejal ja
teistel kooskolastusringis osalejatel on voimalik lisada kooskolastajaid.

4.3.2. Siseldhetuse puhul peavad lihetuse kooskdlastama asendaja kui on maidratud, ldhetuse
taotleja vahetu juht ja kulujuht. Vilisldhetuste puhul kuuluvad kooskolastusringi asendaja kui on
madratud, vahetu juht ja kulujuht ning ldhetuskorralduse kinnitab vastavalt vastutusvaldkonnale
peadirektori asetditja vOi peadirektor.

4.3.3. Kooskdlastajate rollid ja tilesanded:

» asendaja kinnitab, et on teadlik ldhetusest ja tdidab ldhetatu todililesandeid ldhetuse ajal;
o kulujuht kontrollib, et:

o kulud kajastavad diget finantseerimise allikat (kui kulujuhiks on projektijuht, on ta
tehnilistel pdhjustel kooskdlastusringis enne vahetut juhti);

o ldhetuskorralduse sisu on korrektne, sh sdidukuupédevad lédhetuskohta ja tagasi
tihtivad ldhetuse algus- ja 16pukuupievadega (erand: vt punkt 3.4, omal soovil
lahetuse pikendamine), arvestades seejuures tooandja vahendite sddstliku
kasutamise pohimotet;
lahetuseks vajalikud vahendid on eelarves olemas;
vilistoetusest finantseeritava ldhetuse korral on ldhetusega seotud kulud
abikdlblikud.
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o vahetu juht kinnitab, et 1dhetus on ldhetatu tooiilesannetest tulenevalt pohjendatud;
o peadirektor voi peadirektori asetiiitja kinnitab, et l&hetuskorraldusel kirjas olev on
kooskolas RTK pdhimdtetega.

4.3.4. Peale ldhetuskorralduse kinnitamist saadab ldhetuse taotleja reisiteenuse pakkujale
broneeringuid kinnitava e-kirja. Pileteid ja muid reisidokumente pole lubatud enne ldhetuse
kinnitamist vélja osta ega broneeringut siduvalt kinnitada.

4.4. Lahetuskorralduse muutmine

4.4.1. Lahetuse drajaamisest, edasiliikkumisest, kestuse muutumisest voi osalemise takistustest
(nditeks haigus) teavitab to6taja viivitamatult vahetut juhti ja reisibiirood. Koolitusldhetuse korral
tuleb lisaks teavitada ka koolituse eest vastutavat personalipartnerit. Kinnitatud 1dhetuskorralduse
muutmiseks voi tiithistamiseks algatatakse RTIPis uus kooskolastusring.

4.4.2 Kui enne muutmise algatamist on kinnitatud 1dhetuskorralduse pdhjal kohustused voetud ja
neid ei saa tiihistada, siis jadvad kulud vastava kuluiiksuse kuludeks;

4.4.3. Kui broneeringud on menetluse kdigus kaotanud kehtivuse voi hinnad on suurenenud:

e kuni 15% ldhetuse planeeritud kogukuludest, ei pea tidiendavaid toiminguid tegema;
o lle 15% ldhetuse planeeritud kogukuludest, tuleb algatada ldhetuskorralduse muutmine
uue hinnapakkumise kinnitamiseks.

5. LAHETUSARUANDE KOOSTAMINE JA KULUDE
HUVITAMINE

5.1. Peale ladhetusest saabumist koostab tootaja kolme toopdeva jooksul RTIPis ldhetuskulude
aruande vOi1 ldhetuskorraldus-kuluaruande. Esimesel juhul kinnitab kuluaruande kulujuht, teisel
juhul eelneb kulujuhile vahetu juht. Seejérel edastatakse aruanne RTIPi kaudu RTK-d teenindavale
raamatupidajale tditmiseks.

5.2. Lahetusaruande koostamisel tuleb arvestada pohimotetega:

o EL Noukogu t66s osaleval Eesti delegaadid on kohustatud lisama 1dhetuskulude aruandele
koopiad pardakaartidest ja EL Noukogu koosolekul osalejate nimekirja olemasolul sellest
koopia. Pardakaardi puudumisel tuleb esitada delegaadi kinnituskiri selle kohta, et osaleti
kohtumisel, mille hiivitamist taotletakse, ja muudest allikatest pole hiivitamist taotletud;

e isikliku sdiduauto kasutamisel tuleb ldhetuskorraldusel sdidukulude all &ra néidata
1abisdidumoddiku alg- ja l0ppndit, ldhetuse jooksul lébitud kilomeetrid ja hiivitamisele
kuuluv summa. Esmakordsel isikliku sdiduauto kasutamisel toolédhetuseks tuleb koos
lahetuse kuluaruandega esitada sdiduauto registreerimistunnistuse koopia. Kui ldhetuses
viibija ei ole sdiduki omanik voi registreerimistunnistuse jargne kasutaja, tuleb ldhetuse
aruandele lisada omaniku poolt allkirjastatud volikirja voi lepingu koopia, milles on
fikseeritud tootaja digus sdiduki kasutamiseks;

o crinevate kulude (nt majutus, transport) hiivitamise korral tuleb mirkida iga kulu eraldi
vastavale kulureale.

5.3. Kui kuluaruandesse sisestatakse kulude summa vilisvaluutas, siis arvestab RTIP automaatselt
summa eurodesse vilisldhetuselt saabumise pédevale jargnenud téopédeval kehtinud Euroopa
Keskpanga pdevakursi alusel. Tootaja voib sisestada vélisvaluuta asemel kulude tegeliku summa
eurodes ja ta peab selle sisestama eurodes, kui vilisvaluuta nimetust RTIPi nimekirjas ei leidu.
Kulude tegelikku summat eurodes peab tdendama valuutavahetust tdendava dokumendi alusel.
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Tootaja voib juhul, kui vilisvaluuta nimetust RTIPis ei ole, arvestada kulu eurodesse vastavalt
lahetuse riigi keskpanga euro vahetuskursile kulu tegemise pdeval voi ldahetusest saabumisele
jargneval toopédeval. Keskpankade veebiaadresside loendi leiab Rahvusvaheliste Arvelduste Panga
(BIS) veebilehelt.

5.4. Lahetuskulud hiivitatakse ja pidevarahad makstakse vastavalt Vabariigi Valitsuse méérusele
,»T00ldhetuse kulude hiivitiste maksmise kord ning vélisldhetuse pidevaraha alammadr, maksmise
tingimused ja kord* ja Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a mddrusele nr 112 "Ametniku
teenistusldhetusse saatmise, ldhetuskulude hiivitamise ning pdevaraha maksmise tingimused ja
kord ning pdevaraha méaar".

5.5 Osalemisel teiste juriidiliste isikute t60s (ndukogu litkmed) ldhtutakse pohimdttest, et esimese
valikuna katab ldhetusega kaasnevad kulud vastav juriidiline isik. Juhul, kui juriidiline isik kulusid
ei kata, saab seda taotleda RTKIt.

5.6 Peadirektoril on digus saada isikliku sdiduauto todiilesanneteks kasutamise hiivitist vastavalt
Vabariigi Valitsuse méddrusele ,, Teenistus-, to0- voi ametiiilesannete tditmisel isikliku sdiduauto
kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise kord*“ ning asutuses kehtestatud
hiivitise piirméérale.

5.7 Isikliku sdiduauto kasutamise korral hiivitatakse kulu, arvestades kédesoleva korra punkte 3.2.
(kasutamise pohjendatus) ja 5.2. (1dbisdidu andmed). Kulu hiivitamine toimub vastavalt Vabariigi
Valitsuse madrusele ,, Teenistus-, to0- voi ametiiilesannete tditmisel isikliku sdiduauto kasutamise
kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise kord®, arvestades hiivitise suuruseks 0,25 eurot
kilomeetri kohta voi sellest viiksema arvestusliku summa, mis leitakse Uhistranspordi piletite
hinnangulisest maksumusest.

5.8 Remondi-, hooldus- ja muid isikliku sdiduauto kasutamisega seotud kulusid ei hiivitata.

5.9 Raamatupidaja hiivitab ldhetuskulud ldhetatule 10 to6pdeva jooksul pérast ldhetuskulude
aruande kinnitamist.

5.10 Kui tegelikud ldhetuskulud on vdiksemad saadud avansist, kannab ldahetatu kasutamata jadnud
vahendid tagasi hiljemalt 10 to6pdeva jooksul iihele rahandusministeeriumi pangakontodest: SEB
pank — EE891010220034796011; Swedbank — EE932200221023778606; Luminor Bank —
EE701700017001577198. Ulekandele tuleb mirkida viitenumber 2800045768 ja maksekorralduse
selgituste lahtrisse ldhetuskorralduse number.

6. MUUDE TOOSOITUDE TEGEMINE

6.1 Tootlesannete tditmiseks tookoha alalise asukoha piires on todtajal digus taotleda sdidukulude
hiivitamist. Sealjuures tuleb sarnaselt ldhetustele 1dhtuda punktis 3. kirjeldatud pohimotetest.

6.2 Hiivitamisele kuuluvad tihistranspordi piletid, taksotSekid voi isikliku sdiduauto kasutamise
kulud.

6.3 Isikliku sdiduauto kasutamise kulud hiivitatakse, vottes arvesse kidesoleva korra punktides 5.2.
ja 5.7 esitatud pohimotteid.

6.4 Isikliku sodiduauto kasutamine tdoiilesannete tditmiseks tuleb eelnevalt kooskolastada
kulujuhiga (v.a SF puhul, kus on vajalik kooskdlastada esmalt vahetu juhi ja osakonnajuhiga ning
seejarel kulujuhiga) suuliselt voi e-kirja teel (v.a juhtudel kui isikliku sdiduauto kasutamine
toolilesannete tditmiseks on tootajaga kokku lepitud todlepingus voi kehtestatud peadirektori
kéiskkirjaga).

6.5 Muude t66soitudega seotud (nt kauba transportimine linna piires vms) isikliku sdiduauto
kulude aruanne esitatakse, kooskolastatakse ja kinnitatakse RTIPi majanduskulude moodulis.
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